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ВВЕДЕНИЕ 
 

Методические указания являются руководством к проведению практиче-
ских занятий у студентов очной, очно-заочной и заочной форм обучения 
направления 38.03.04 «Государственное и муниципальное управление» по дис-
циплине «Управление государственным и муниципальным заказом». 

Целью практических занятий является формирование целостного пред-
ставления о системе управления государственными и муниципальными закуп-
ками, об основных процессах, понятиях и терминах системы размещения зака-
зов для государственных и муниципальных нужд, а также умения применять на 
практике полученные теоретические знания.  

 
ТЕМА 1 

ОБЩИЕ ПРИНЦИПЫ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗОВ ДЛЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И  
МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД 

 
Практическое занятие 1.1 

 
Ответить на вопросы: 

1 Контрактная система в сфере закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и муниципальных нужд. 
2 Государственный заказ. 
3 Муниципальный заказ. 
4 Единая информационная система в сфере закупок. 
5 Понятие государственного и муниципального заказчика. 
6 Уполномоченный орган, уполномоченное учреждение. 
7 Контрольный орган в сфере закупок. 

 
Практическое занятие 1.2 

 
Практикующее упражнение «Формирование плана-графика закупок това-
ров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта РФ и муниципальных 
нужд». 
Заполнить таблицу 1. 
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Таблица 1 – План-график закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд 
субъекта РФ и муниципальных нужд 
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ТЕМА 2 
ПРОЦЕДУРЫ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗОВ  

 
Практическое занятие 2.1 

 
Выполнить в малых подгруппах (по 3–5 чел.) практикующее упражнение 
«Формирование НМЦК. Обоснование НМЦК». 

 
Запрос на предоставление ценовой информации 

 
Просим Вас предоставить информацию о стоимости поставки товаров (выпол-
нения работ, оказания услуг) _____________________________________ 

                                     (наименование объекта закупки) 
в целях обеспечения государственных (муниципальных) нужд согласно прило-
жению. Цена должна включать расходы на перевозку, страхование, уплату та-
моженных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей, связан-
ных с поставкой товаров (выполнением работ, оказанием услуг). 
Информацию просим направить до __________ 201_ года и указать цену 
единицы товара, работы, услуги и общую цену контракта на условиях, 
указанных в запросе, а также расчет такой цены.  
   
(должность уполномоченного лица инициатора закупки) (подпись) (Ф.И.О.) 

 
Используя запрос на предоставление ценовой информации, студенты по 

представленным для примера материалам формируют запросы. Другая группа 
студентов представляет согласно форме ответ на запрос и формирует НМЦК 
согласно форме 1. 
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Форма 1- Обоснование начальной (максимальной) цены контракта 
(пример) 

 
 

Практическое занятие 2.2 
 

Ответить на вопросы: 
1 Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя). 
2 Какие возможны способы определения поставщика (подрядчика, 
исполнителя).  
3 К конкурентным способам определения поставщика (подрядчика, 
исполнителя) относятся.  
4 Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).  
5 Требования, предъявляемые к участникам закупок. 
6 Ограничения, применяемые к поставщику (подрядчику, исполнителю). 

 
ТЕМА 3 

ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗАКУПОК КОНКУРЕНТНЫМИ СПОСОБАМИ 
 

Практическое занятие 3.1 
 

Ответить на вопросы: 
1 Под запросом котировок понимается… 
2 Запрос предложений представляет собой... 
3 Под аукционом в электронной форме понимается… 
4 Под конкурсом понимается способ определения поставщика (под-
рядчика, исполнителя)... 
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5 Совместные конкурсы и аукционы проводятся в случае… 
6 Под конкурсом с ограниченным участием понимается… 
7 Двухэтапный конкурс представляет собой… 

 
Практическое занятие 3.2 

 
 Порядок оценки заявок, окончательных предложений участников за-
купки и критерии оценок. 
 
 Проведение открытого конкурса на оказанию услуг по обслуживанию 
сайта. Рассматриваются поступившие заявки от участников открытого конкурса 
в соответствии с требованиями 44 – ФЗ «О контрактной системе в сфере заку-
пок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных 
нужд» и установленными критериями оценок согласно конкурсной документа-
ции. Участники делятся на команды по подаче заявок, а одна из команд будет 
представлять собой единую (конкурсную комиссию) по оценке и рассмотрению 
поступивших заявок. 
 Оценка заявок на участие в конкурсе проводится единой комиссией в со-
ответствии с Правилами оценки заявок, окончательных предложений участни-
ков закупки товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муници-
пальных нужд, утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 28 ноября 2013 года № 1085 (далее – Постановление № 1085) в 
целях выявления лучших из предложенных условий исполнения контракта при 
проведении закупки в соответствии со следующими критериями. 
 Критерий – «Цена контракта» рассчитывается в соответствии с пунктом  
16 раздела II Постановления № 1085. 
 С целью оценки заявок на участие в конкурсе устанавливается значи-
мость критерия «Цена контракта» в размере 60%.  
 Количество баллов, присуждаемых по критерию оценки «Цена контрак-
та», определяется по формуле: 
 

ЦБ𝑖 =
Ц𝑚𝑖𝑛

Ц𝑖
× 100; 

а) в случае если, Цmin > 0 
 

ЦБ𝑖 =
(Ц𝑚𝑎𝑥 − Ц𝑖)

Ц𝑚𝑎𝑥
× 100; 

 
где:  
 - предложение участника закупки, заявка (предложение) которого оценивается; 
 - минимальное предложение из предложений по критерию оценки, сделанных 
участниками закупки;  
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б) в случае если  Цmin < 0 

ЦБ𝑖 =
(Ц𝑚𝑎𝑥 − Ц𝑖)

Ц𝑚𝑎𝑥
× 100; 

 где Цmax < 0 – максимальное предложение из предложений по критерию, сде-
ланных участниками закупки. 
 Рейтинг заявки (предложения) по критерию «Цена контракта» равен 
оценке в баллах, полученной участником закупки по результатам оценки по 
критерию с учетом коэффициента значимости критерия. 
 Критерий – «Квалификация участников закупки, в том числе наличие у 
них финансовых ресурсов, оборудования и других материальных ресурсов, 
принадлежащих им на праве собственности или на ином законном основании, 
опыта работы, связанного с предметом контракта, и деловой репутации, специ-
алистов и иных работников определенного уровня квалификации». 
 С целью оценки заявок на участие в открытом конкурсе устанавливается 
значимость критерия «Квалификация участников открытого конкурса, в том числе 
наличие у них финансовых ресурсов, оборудования и других материальных ре-
сурсов, принадлежащих им на праве собственности или ином законном основа-
нии, опыта работы, связанного с предметом Контракта, и деловой репутации, спе-
циалистов и иных работников определенного уровня квалификации» 40%. 
 Оценка заявок на участие в открытом конкурсе по данному критерию 
осуществляется с учетом показателя: Наименование показателя критерия «Ква-
лификация участников закупки, в том числе наличие у них финансовых ресур-
сов, оборудования и других материальных ресурсов, принадлежащих им на 
праве собственности или на ином законном основании, опыта работы, связан-
ного с предметом контракта, и деловой репутации, специалистов и иных работ-
ников определенного уровня квалификации». 

 
ТЕМА 4 

ИСПОЛНЕНИЕ, ИЗМЕНЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ КОНТРАКТА 
 

Практическое занятие 4.1 
 
Ответить на вопросы: 

1 Основные условия государственного и муниципального контракта. 
2 Заключение государственного и муниципального контракта. 
3 Исполнение государственного и муниципального контракта. 
4 Раскрыть возможности заключения дополнительных соглашений к 
контракту. 
5 Возможности расторжения контрактов.  
6 Односторонний отказ от исполнения контракта. 
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Практическое занятие 4.2 
 

 Практикующее упражнение «Разработка проекта контракта на по-
ставку товара, выполнение работ, оказание услуг». 
 Необходимо проанализировать приложенный контракт на предмет соот-
ветствия его положений требованиям Закона №44–ФЗ «О контрактной системе 
в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и му-
ниципальных нужд». На основе проведенного анализа заполнить таблицу. 
 
Ссылка на 
пункт кон-

тракта 
Положение контракта Положение контракта 

Указать 
пункт кон-
тракта, не 
соответ-

ствующий 
требованиям 

Закона 
№44–ФЗ 

Указать конкретные положения пункта 
контракта, не соответствующие требова-
ниям Закона №44–ФЗ. 
В случае, если в пункте контракта в 
нарушение требований Закона №44–ФЗ 
отсутствуют какие-либо сведения, дан-
ный столбец не заполняется 

Указать № части, статьи Закона 
№44–ФЗ с кратким изложением 
содержания приведенной нормы 
Закона №44–ФЗ, которой не соот-
ветствует контракт 
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